Yhdistymishallitus § 27 31.05.2016

Arkistotoimen ja asiakirjahallinnon toimenpiteet Eurajoen ja Luvian kuntien
yhdistyessa 1.1.2017

144/07.01.03/2016

Yhdhall § 27
Kunnalliset arkistonmuodostajat kuuluvat arkistolain piiriin. Lain mu-
kaan kunnallinen asiakirjahallinto on jarjestettava toiminnan perusta-
misesta alkaen toiminnan loppumiseen asti. Kunnan lakkauttaminen
tarkoittaa samalla sen arkiston paattamista.

Eurajoen ja Luvian kuntien yhdistyessa 1.1.2017 Luvian kunnan ar-
kistot paatetaan ja arkistonmuodostus jatkuu osana Eurajoen kun-
nan toimintaa. Lakkautetun kunnan arkistoa ei yhdisteta uuden kun-
nan arkistoon vaan toimintaa jatkavan kunnan velvollisuutena on sai-
lyttda arkisto omana kokonaisuutenaan. Eurajoen kunta on jatkossa
vastuussa Luvian kunnan arkiston sailyttamisesta ja aineistoon
kohdistuvasta tietopalvelusta.

Arkistotoimen ja asiakirjahallinnon vaatimukset koskevat seka pape-
riasiakirjoja ettd sahkoisessd muodossa olevia asiakirjallisia tietoja.
Sahkodisissa jarjestelmissa olevien asiakirjallisten tietojen kaytetta-
vyys ja sailyminen turvataan seka huolehditaan mahdollisten tulostei-
den ottamisesta.

Luvian kunnan arkiston nykytila

Luvian kunnan arkistotoimen tehtavia hoitaa yksi tyontekija oman
paatoimensa ohella. Lisaksi toimialoilla on arkistovastaavat, jotka
myo0s hoitavat tehtavaa oman toimen ohella. Luvian kunnalla ei ole
ajantasaista arkistonmuodostussuunnitelmaa. Vireille tulevat asiat
kirjataan keskushallinnossa manuaaliseen diaariin.

Kunnalla on kaytdssaan kaksi arkistotilaa, jotka eivat tayta Arkistolai-
toksen maarayksia miltaan osin. Tilat sijaitsevat virastotalon 1. ker-
roksessa ja kellarikerroksessa.

Kunnan pysyvasti sailytettavaa aineistoa on kunnan keskusarkistos-
sa arvion mukaan 40 - 60 hyllymetria. Paaarkistossa seka viranhalti-
joiden ja tyontekijoiden kasiarkistoissa on lisdksi runsaasti seuloma-
tonta aineistoa, joka todennakoisesti sisaltaa myos pysyvasti sailytet-
tavia asiakirjallisia tietoja.

Pysyvasti sailytettavia, sitomattomia poytakirjoja paaarkistossa on
arvion mukaan 50 — 100. Vain osassa on sisallysluettelo valmiina.



Luvian keskusarkistossa olevaan aineistoon on kohdistunut vuosit-
tain muutamia asiakirjapyyntéa. Asiakirjoja toimitetaan seka sisaisille
etta ulkoisille asiakkaille.

Luvian kunnan arkiston paattamiseen tahtaavat toimenpiteet

Eurajoen kunnanhallitus on kokouksessaan 29.11.2011 § 325 maa-
rannyt Eurajoen arkistotoimea johtavaksi viranhaltijaksi hallinto- ja ta-
loustoimiston toimistosihteerin, jonka toimenkuvaan kuuluu arkisto-
toimen johtaminen. Han organisoi, valvoo ja ohjaa myds Luvian kun-
nan arkiston paattamiseen ja siirtamiseen liittyvat toimenpiteet.

Paperiaineiston siirtokuntoon saattaminen aloitetaan valittomasti. Sii-
hen tulee varata riittavasti henkiloresursseja. Koska nykyiset tyoteh-
tavat ja kuntaliitoksesta aiheutuvat uudet tyotehtavat tyollistavat seka
Luvian ettd Eurajoen arkistovastaavat talla hetkella taysin, palkataan
yksi henkilo kuudeksi kuukaudeksi arkiston seulomis- ja siirtotehta-
viin. Henkilostokulut katetaan osaksi Eurajoen kunnan talousarvioon
varatusta tyodllisyysmaararahasta ja osaksi myohemmin esitettavasta
lisamaararahasta.

Luvian keskusarkistossa oleva materiaali kaydaan kokonaisuudes-
saan lapi. Arkistoon kuulumattomat aineistot havitetaan. Jo maaraai-
kansa ylittaneet, maaraajan sailytettavat aineistot saatetaan tuhotta-
vaksi asiaankuuluvalla tavalla. Pysyvasti ja hyvin pitkaan sailytettavat
asiakirjat jarjestetaan ja luetteloidaan, jonka jalkeen ne luovutetaan
Eurajoen kunnan arkistoista vastaavalle viranhaltijalle. Han huolehtii
asiakirjojen sijoituksesta Eurajoen kunnan paaarkiston tiloihin.
Siirto-operaatio dokumentoidaan tarkasti, jotta myos jatkossa pysty-
taan palvelemaan tietopalveluasiakkaita lain edellyttamalla tavalla.

Poytakirjat, joissa ei ole sisallysluetteloita, jarjestetaan, kaydaan lapi
ja niihin tehdaan sisallysluettelot. Kaikki sitomattomat poytakirjat
kootaan ja toimitetaan sidottavaksi.

Paatosehdotus:
Yhdistymishallitus hyvaksyy edella esitettyjen Luvian arkistoa koske-
vien toimenpiteiden toteuttamisen.

Paatos:
Hyvaksyttiin yksimielisesti.



