EURAJOEN KUNTA OTE POYTAKIRJASTA

Kunnanhallitus

§ 325 29.11.2011

Asiakirjahallinnon ja arkistotoimen organisointi Eurajoen kunnassa

Khall § 325

Arkistolain (831/94) 9 §:n mukaan arkistotoimen jarjestaminen kun-
nassa kuuluu kunnanhallitukselle. Kunnanhallituksen on maarattava
se viranhaltija, joka johtaa kunnan arkistotointa ja arkistonmuodos-
tusta seka huolehtii kunnan pysyvasti sailytettavista asiakirjoista.
Johtavat viranhaltijat ovat vastuussa yksikkojensa arkistotoimesta ja
heidan tulee nimittaa yksikadille arkistovastaavat.

Arkistolain 7 §:n mukaan arkistotoimen tehtavana on varmistaa asia-
kirjojen kaytettavyys ja sailyminen, huolehtia asiakirjoihin liittyvasta
tietopalvelusta, maaritella asiakirjojen sailytysarvo ja havittaa tarpee-
ton aineisto.

Arkistotointa on hoidettava siten, etta se tukee arkistonmuodostajan
tehtavien suorittamista seka yksityisten ja yhteisojen oikeutta saada
tietoja julkisista asiakirjoista, etta yksityisten ja yhteisojen oikeustur-
van samoin kuin tietosuoja on otettu asianmukaisesti huomioon ja
etta yksityisten ja yhteisdjen oikeusturvaan liittyvien asiakirjojen saa-
tavuus on varmistettu seka etta asiakirjat palvelevat tutkimuksen tie-
don lahteina.

Arkistotointa johtavan viranhaltijan tehtavat

- johtaa kunnan asiakirjahallintoa, arkistotointa ja arkistonmuodos-
tusta

- huolehtia asiakirjahallinnon ja arkistotoimen kehittamisesta, suun-
nittelusta ja ajan tasalla pitamisesta

- huolehtia keskusarkistoon toimitetuista pysyvasti sailytettavista
asiakirjoista seka yllapitaa keskusarkiston arkistoluetteloa

- laatia arkistonmuodostussuunnitelmat yhdessa arkistonmuodosta-
jien kanssa. Suunnitelmien tarkistaminen ja hyvaksyminen seka ajan
tasalla pitaminen.

- valvoa, ohjata, neuvoa, kouluttaa seka tiedottaa arkistonmuodos-
tajia asiakirjahallinnon ja arkistotoimen tehtavissa

- huolehtia tieto- ja tutkijapalvelusta

Paatosehdotus:

Kunnanhallitus maaraa arkistotointa johtavaksi viranhaltijaksi hallin-
to- ja taloustoimiston toimistosihteerin, jonka toimenkuvaan kuuluu
arkistotoimen johtaminen.

Paatos:
Hyvaksyttiin yksimielisesti.
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Asianmukaisesti allekirjoitetusta ja tarkastetusta poytakirjasta

kirjoitetun otteen oikeaksi seka sen, etta paatds on lainvoimainen,
todistaa:

Eurajoella 19.1.2017

poytakirjanpitaja



