
EURAJOEN KUNTA OTE PÖYTÄKIRJASTA

Kunnanhallitus § 325 29.11.2011

Asiakirjahallinnon ja arkistotoimen organisointi Eurajoen kunnassa

Khall § 325  Arkistolain (831/94) 9 §:n mukaan arkistotoimen järjestäminen kun-
nassa kuuluu kunnanhallitukselle. Kunnanhallituksen on määrättävä
se viranhaltija, joka johtaa kunnan arkistotointa ja arkistonmuodos-
tusta sekä huolehtii kunnan pysyvästi säilytettävistä asiakirjoista.
Johtavat viranhaltijat ovat vastuussa yksikköjensä arkistotoimesta ja
heidän tulee nimittää yksiköille arkistovastaavat.

Arkistolain 7 §:n mukaan arkistotoimen tehtävänä on varmistaa asia-
kirjojen käytettävyys ja säilyminen, huolehtia asiakir joihin liittyvästä
tietopalvelusta, määritel lä asiakirjojen säilytysarvo ja hävittää tarpee-
ton aineisto.

Arkistotointa on hoidettava siten, että se tukee arkiston muodostajan
tehtävien suorittamista sekä yksityisten ja yhteisöjen oikeutta saada
tietoja julkisista asiakir joista, että yksityisten ja yhtei söjen oikeustur-
van samoin kuin tieto suoja on otettu asianmukaisesti huomioon ja
että yksityisten ja yhtei söjen oikeusturvaan liittyvien asiakirjojen saa-
tavuus on varmistettu sekä että asiakirjat palvelevat tutkimuksen tie-
don lähteinä.

Arkistotointa johtavan viranhaltijan tehtävät
-  johtaa kunnan asiakirjahallintoa, arkistotointa ja arkistonmuodos-
tusta
-  huolehtia asiakirjahallinnon ja arkistotoimen kehittämi sestä, suun-
nit telusta ja ajan tasalla pitämisestä
-  huolehtia keskusarkistoon toimitetuista pysyvästi säi ly tettävistä
asia kirjoista sekä ylläpitää keskusarkiston arkistoluetteloa
-  laatia arkistonmuodostussuunnitelmat yhdessä arkis ton muodosta-
jien kanssa. Suunnitelmien tarkistaminen ja hyväksymi nen sekä ajan
tasalla pitäminen.
-  valvoa, ohjata, neuvoa, kouluttaa sekä tiedottaa arkis tonmuodos-
tajia asiakirjahallinnon ja arkistotoimen tehtävissä
-  huolehtia tieto- ja tutkijapalvelusta

Päätösehdotus:
Kunnanhallitus määrää arkistotointa johtavaksi viranhaltijaksi hallin-
to- ja taloustoimiston toimistosihteerin, jonka toimenkuvaan kuuluu
arkistotoimen johtaminen.

Päätös:
Hyväksyttiin yksimielisesti.
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Asianmukaisesti allekirjoitetusta ja tarkastetusta pöytäkirjasta
kirjoitetun otteen oikeaksi sekä sen, että päätös on lainvoimainen,
todis taa:

Eurajoella 19.1.2017

pöytäkirjanpitäjä


